学位论文提交指南
一 提交流程            
                             
仔细阅读“论文提交须知”— “论文提交”—注册进入提交页面—填写相关信息并上传PDF格式论文



部门负责人审核
（审核期限为提交成功后3个工作日）


登录“学位论文提交系统”点击“状态查询”，查询论文审核结果

是否审核通过
根据审核意见进行修改并提交

	否   
                              是
下载电子回执



二 提交须知
1.在线提交
1.1 必选项（带*号项）需填写完整,否则会造成提交失败。
请确认提交的内容如题名、文摘等与印刷本论文保持一致，否则会导致审核不合格。
1.2 电子全文格式为PDF文件，特殊格式请转为PDF文件。
文件请不要设密码控制，亦不得上传压缩格式文件。论文必须完整，包括封面、目录、正文及参考文献等信息，并作为1个文档予以提交。
1.3 确认是否提交成功。
当出现“保存信息成功”字样时，表明论文已提交成功。此时您可以点击“确认”离开学位论文提交系统。当出现“请检查各项输入是否符合规则”字样时，请修改填写的基本信息。
1.4 上传PDF格式论文中的书签需建到二级以下目录且与论文目录完全一致。
1.5 系统只支持提交一个论文正文，正文必须是PDF格式。上载时点击“浏览”按钮。删除时点击“删除”按钮。
1.6 在线提交完毕后，为了您的信息安全，请关闭浏览器！
1.7 提交成功后，提交者本人不能用其密码再次提交。

2查询与修改 
（论文记录通过审核之前可以查询和修改，通过审核以后只能查询）
2.1 登陆系统后，可在左面的“论文状态”处，查看论文的状态（等待审核，审核未通过和已收录）。
1) 在“等待审核”状态下可以进行信息修改或重新上传论文。
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	修改完成后，点击“保存并提交”。
[bookmark: _GoBack]2) 在“审核未通过”状态下，可点击“修改论文”，根据“不通过原因”对论文及相关信息进行修改。
[image: ]
修改完成后，点击“保存并提交”。
3) 在“已收录”状态下，可点击“回执单”，打印论文回执单。
[image: ]
2.2 图书馆审核论文的时间为：首次提交成功后的三个工作日内，修改提交的审核时间视实际修改的记录量较首次提交稍长。
3 特别提醒
论文一定要在答辩通过后方可提交，所有的修改在提交前请务必完成。论文一旦提交，审核合格后便不可修改和再次提交。
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